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KATA PENGANTAR

Puji syukur keharidat Allah SWT atas limpahan rahmat dan karunianya sehingga Buku Modul Praktikum
Software Akuntansi ACCURATE Accounting Ver. 5 telah dapat diselesaikan. Buku Modul ini sebagai panduan
bagi mahasiswa Program Studi D3 Perpajakan Universitas Trisakti dalam menjalani mata kuliah Praktikum
Software Akuntansi.

Seiring berkembangnya teknologi informasi mengaharuskan para mahasiswa untuk bisa menyesuaikan
dengan kondisi yang ada. Seperti halnya sektor industri dalam pencatatan dan pembuatan laporan keuangan
pada mulanya dilakukan secara manual. Kini dengan berkembangnya teknologi, perusahaan-perusahaan
sudah mulai berpindah dari pembuatan laporan keuangan secara manual menjadi pembuatan laporan
keuangan dengan program komputer. Salah satu program komputer untuk akuntansi adalah ACCURATE.
ACCURATE sudah banyak digunakan oleh perusahaan di Indonesia.

Buku ini menjelaskan bagaimana penggunaan aplikasi ACCURATE Ver. 5 yang dimulai dari pembuatan
database baru, mencatat transaksi yang terjadi pada perusahaan hingga menyajikan laporan keuangannya.
Diharapkan para mahasiswa dapat lebih mudah memahami dan menggunakan aplikasi ACCURATE untuk
mempersiapkan mereka dalam dunia kerja kelak. Tentu peran dosen juga penting dalam membimbing
mahasiswa dalam menjalankan program akuntansi ini.

Kami menyadari masih terdapat kekurangan dalam buku modul ini sehingga kritik dan saran terhadap
penyempurnaan sangat kami harapkan. Semoga buku modul ini dapat memberi manfaat bagi mahasiswa
Program D3 Pajak Universitas Trisakti khususnya dan bagi pihak-pihak lainnya pada umumnya.

Jakarta, 10 Februari, 2023

fule

l (Rakendro Wijayanto)
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BAB |
PENDAHULUAN

Capaian Pembelajaran :

1. Mahasiswa mampu memahami tentang Software Akuntansi

2. Mahasiswa mampu memahami tentang pengenalan Program Accurate

3. Mahasiswa mampu membedakan akun dan karakteristik perusahaan dagang dan jasa

ACCURATE Accounting Software adalah suatu aplikasi akuntansi yang mudah untuk digunakan

(user friendly) dan memiliki keakurasian yang tinggi. ACCURATE Accounting Software Versi 5 tampil
dengan tampilan yang dinamis, praktis dan interaktif.

ACCURATE Versi 5 terdiri dari modul-modul yang dikemas dalam satu paket, yang terdiri dari:

1.

Modul Pembelian (Purchase Module):

Modul ini terdiri dari Formulir Permintaan Pembelian (Purchase Requisition Form), Formulir
Pesanan Pembelian (Purchase Order Form), Formulir Penerimaan Barang (Received Item Form),
Formulir Faktur Pembelian (Purchase Invoice Form), Formulir Retur Pembelian (Purchase Return
Form) dan Formulir Pembayaran Pembelian (Purchase Payment Form).

Modul Penjualan (Sales Module):

Modul ini terdiri dari Formulir Penawaran Penjualan (Sales Quotation Form), Formulir Pesanan
Penjualan (Sales Order Form), Formulir Faktur Penjualan (Sales Invoice Form), Formulir Retur
Penjualan (Sales Return Form) dan Formulir Penerimaan Penjualan (Sales Receipt Form).

Modul Persediaan (Inventory Module):

Modul ini terdiri dari Daftar Barang dan Jasa (List Of ltem), Formulir Penyesuain Persediaan
(Inventory Adjustment Form), Formulir Pembiayaan Pesanan (Job Costing Form), Daftar Gudang (List
Of Warehouse), Formulir Grup Barang (ltem Grouping Form), Formulir Penyesuaian Harga Jual
Barang (Set Selling Price Adjustment Form), dan Formulir Pindah Barang (ltem Transfer Form)

Modul Buku Besar (General Ledger Module):

Modul ini terdiri dari Daftar Akun (List Of Account), Daftar Mata Uang (List Of Currency),
Informasi Perusahaan (Company Info), Formulir Bukti Jurnal (Journal Voucher Form), Proses
Akhir Bulan (Perid End Process), dan Laporan Keuangan (Financial Statemen)

Modul Kas Bank (Cash Bank Module):
Modul ini terdiri dari Formulir Pembayaran (Payment Form, Formulir Penerimaan (Deposit
Form), Buku Bank (Bank Book), Formulir Rekonsiliasi Bank (Bank Reconcile Form).

Modul Aktiva Tetao (Fixed Asset Module):

Modul ini terdiri dari Formulir Aktiva Tetap Baru (New Fixed Asset Form), Daftar Tipe Aktiva
Tetap Pajak (List Of Fiscal Fixed Asset Type), Daftar Tipe Aktiva Tetap (List Of Fixed Asset Type),
Daftar Aktiva Tetap (Fixed Asset List).

Modul RMA (Return Merchandise Authorization Module):
Modul ini terdiri dari Formulir RMA (RMA Form) dan Formulir RMA Action (RMA Action Form).

Modul Proyek (Project Module):

Modul ini terdiri dari Daftar Bahan Baku, Daftar Biaya Proyek, Formulir Work Price Analysis,
Formulir Proyek, Formulir Material In Used, Formulir Project Survey, Formulir Project Bill,
Formulir Project Ending



Menu awal dalam ACCURATE V.5 terdiri dari:

1. Create New Company [Membuat Perusahaan Baru]

=

CPS sorFT
e e A accurate

ml A0k P 4

Standard Create New Company Version 5.0

Menu ini untuk membuat database perusahaan baru.

2. Open Existing Company [Membuka Perusahaan Yang Ada]

X

CPS SOFT -
pREET A accurate

BE OB X2

Standard Open Existing Company Version 5.0

Menu ini untuk membuka database perusahaan yang pernah dibuat.

3. Open Last Company [Membuka Perusahaan Sebelumnyal

=

CPS soFT =
e e A accurate

im) RO P4 4

Standard Open Last Company Version 5.0

Menu ini untuk membuka database perusahaan yang di buka sebelumnya.

4. Explore Sample Company [Membuka Contoh Perusahaan]

CPS SOFT- -

S A\ accurate

DO X2

Standard Explore Sample Company Version 5.0

Menu ini untuk membuka contoh database perusahaan.



5. Repair Data [Memperbaiki Data]

=

CPSsoFT =
e A accurate

D O < =

Standard Repair Data Version 5.0

Menu ini untuk memperbaiki database perusahaan yang rusak.

6. Restore Data [Mengembalikan Data]

CPS soFT =

Bt arogisirasi A accurate

P OB ¥ =

Standard Restore Data version 5.0

Menu ini untuk membuka backup database perusahaan.



MEMBUAT DATABASE PERUSAHAAN

Capaian Pembelajaran :

BAB I

1. Mahasiswa mampu membuat database untuk setup awal perusahaan
2. Mahasiswa mampu membuat setup saldo awal akun

Pokok bahasan pada bab ini adalah membuat database baru perusahaan yang

meliputi:
. Profil Perusahaan

. Informasi Kas dan Bank (Cash and Bank)
. Informasi Pelanggan (Customer)

. Informasi Barang (Inventory)

1
2
3
4. Informasi Pemasok (Vendor)
5
6

. Informasi Jasa (Service)

CONTOH KASUS:

CYBERTRON COMMUNICATIONS adalah suatu badan usaha yang didirikan pada tanggal
September 1984 dan bergerak dalam penjualan telfon genggam beserta jasa yang berhubungan
dengannya. Selama ini, pencatatan keuangan perusahaan dilakukan secara manual. Namun, Kkini
manajemen ingin menggunakan software accounting sebagai alat pencatatan keuangan perusahaan agar
penyusunan laporan keuangan dapat dibuat lebih mudah dan lebih cepat bila dibandingkan dengan

pencatatan manual.

Perusahaan akan mulai menggunakan aplikasi ACCURATE pada tanggal
akuntansi perusahaan dimulai dari tanggal 1 Januari dan tutup buku setiap tanggal 31 Desember.

2.1. PROFIL PERUSAHAAN:

Nama Perusahaan
Alamat Perusahaan

: CYBERTRON COMMUNICATIONS
: Gedung Unicron Lantai 50

Jalan Bayu Raya No. 69

Jakarta, 1984

2.2. INFORMASI KAS DAN BANK (CASH BANK) PER 31 DESEMBER 2022:

Nama Tanggal Saldo Saldo Terakhir
Kas 31/12/2022 Rp 10.000.000
Bank 31/12/2022 750.000.000

2.3. INFORMASI PELANGGAN (CUSTOMER):

Nama Pelanggan No. Faktur | Tanggal Faktur Saldo Piutang
Pelanggan Umum
Erafone EF-01 25/12/2022 Rp 45.000.000
Erafone EF-02 30/12/2022 26.000.000
iBox iB-01 15/12/2022 52.000.000
OkeShop 0s-01 27/12/2022 33.000.000

1 Januari 2023. Siklus




2.4. INFORMASI PEMASOK (VENDOR):

Nama Pemasok No. Faktur | Tanggal Faktur Saldo Hutang

Pelanggan Umum

Samsung Telecom SS-01 29/12/2022 Rp 17.000.000

Apple Inc. AP-01 24/12/2022 24.000.000

Oppo OP-01 26/12/2022 9.000.000

Oppo OP-02 30/12/2022 11.000.000

2.5. INFORMASI BARANG (/INVENTORY):

No. Harga Beli Akhir

Barang Nama Tgl. Stok Kts | Satuan / Satuan Harga Jual
Samsung Galaxy

HP-01 Note 10+ 31/12/2022 3 Pcs Rp 13.000.000 | Rp 15.000.000
HP-02 Samsung Galaxy Fold | 31/12/2022 7 Pcs 16.500.000 19.000.000
HP-03 iPhone XS Max 31/12/2022 5 Pcs 13.200.000 15.500.000
HP-04 | Oppo Reno Z 31/12/2022 | 10 Pcs 2.100.000 4.200.000
HP-05 Oppo F11 Pro 31/12/2022 | 12 Pcs 2.400.000 3.900.000

*) METODE PERSEDIAAN: AVERAGE (RATA-RATA)

2.6. INFORMASI JASA (SERVICE):

Kode Nama Harga Jual
Ser-01 | Perbaikan Hardware Rp 200.000
Ser-02 | Perbaikan Software 400.000




PENYELESAIAN CONTOH KASUS

2.7. MEMBUAT DATABASE BARU
1. Buka Program ACCURATE V.5
e et

-

CPS sorT 3
e Feregtren A accurate

RO XD

2. Klik ‘Create New Company [Membuat Perusahaan Baru]’

CPS SOFT ‘ -
Belum Teregistrasi A ac Cu r a te

w OE XD

Standard Create New Company Version 5.0

=<

3. Klik kotak dengan titik 3 untuk membuat nama dan menyimpan database pada lokasi yang
diiinginkan.

Create Database

{®) Local
() Bemate
File Hame : [example: c:hdatahcps gdb) /‘\
(=)
\-/

W 0K X Cancel




Pilih lokasi yang diinginkan dan ketik nama database yang diinginkan. Lalu klik Create

MNew Company Database

Lookin: | J) Modul & B cf B
= Mame - Date modified T
e
e , Image 3000712020 14:26 Fi
Recent Places
| |MODULACCURATE R1.0.GDB 30/09/2020 16:59 G
! || NIM_MAMAGDE 28/07/2020 11:20 G
Desktop | |TES.GDB 30072020 14:02 G
Libraries
Computer
-
e
Metwork
m :
File name: MODUL ACCURATE 2.0 \/E Create
o
Files of type: an

Klik OK apabila nama dan lokasi database sudah sesuai dengan yang diinginkan.

Create Database »

(®) Local

() Remate

File Mame : [example; c:\datahcps gdb]
D:A\Lecture'ACCURATE MM odulskODUL ACCURATE r2.0.G || |

[ LK) X concel

Ketik ‘supervisor’ pada kotak password untuk masuk ke database yang barusan dibuat dan klik OK.
*) Standar (default) User ID dan Password pada aplikasi ACCURATE adalah ‘supervisor’.
User ID dan password dapat diubah sesuai dengan keinginan.

Login

User 1D [SUPERVISOR |
Password  ||SUPErvisor |

Default uzer & pazsword = supervizor

W OK X Exit




5. Pilih bahasa yang akan digunakan.

ACCURATE 5 [Education] - Education - [Quick Setup]

List & Help

Quick S=tup

Welcame to

ACCURATE

Gurck Seluo

‘We have designed this Quick Setup form to help you set up new company

Bahasa apa yang anda kehendaki ?
Chedmasage ooy prefer P

i

O Indonesia
® English

irom Main Menu opg

/A ¥ou can retrn to thiz menu an . zelect SEetup, then choose Quick Setup

G Prcv(uu Mext 0 > + Quit
Periad 1042020 - From Momoer 2020 Login as SUPERVISOR
e Klik ‘Next [Lanjut]’ kalau sudah memilih bahasa yang akan digunakan.

6. Pilih tipe setup (persiapan) yang akan digunakan.

Whz n do you like ?

@® Basic Setup ){ Recommended )
his option will gee vou to fill essential information that ACCURATE need, sothenyou can

startusing ACCURATE right away

We recommend you to prepare these data : | ——
- Cash & Bank balance { last bank statement). | <) P'EViD"(IL Mext € JD + Quit |
- Customers Recelvable balance. — . —

-“endors Payable balance.
- List of terns and Services that vou sell or buy with current stock balance

O Advance Setup

If wou hawve good knowledge about ACCURATE and youwant to input more detailed financial
infarmation of your company into ACCURATE, please choose this option.

o Klik ‘Basic Setup [Persiapan Standar]’ kemudian klik ‘Next [Lanjut]’ untuk melanjutkan ke
tahap persiapan berikutnya.

Setelah tombol ‘Next [Lanjut]’ di klik, maka akan muncul menu konfirmasi:

ACCURATE will create accounts information used in general practice such as Currency, ltem, Customer, Viendor, Chart of
Accounts, etc. Do you want to continue 7

(

e Klik ‘Yes [Ya]’ untuk melanjutkan persiapan awal database perusahaan dengan tipe
persiapan singkat (basic setup). Klik ‘No [Tidak]’ untuk kembali ke menu persiapan untuk
memilih tipe persiapan.




2.8. INPUT INFORMASI PERUSAHAAN

Company |Information ]

Step 1 of 7 - Company Information and Currency

Fill your company information and currency below :

* Required field

Company Name = CYBERTRON COMMUNICATION
Addresses Gedung Cybertron Lantai 50
Jalan Bayu Raya No.B9
Jakarta, 1984
Start Date (Cut Off)  |31/12/2022 1|
Default Currency = [ IDR -

Enter your currencies :

on keyboard. To delete, use mouse right click, choose delete.

A ‘You can add, edit and delete directly to the table below. To add use down arrow key

Name I Rate Rate Type Country |55lm|:|o||
IDR 13RDLERE] Indonesia Rp

@EreviDUS(ﬂen'fD + Quit
S ———

e Klik ‘Next [Lanjut]’ untuk melanjutkan tahap persiapan berikutnya.

2.9. INPUT INFORMASI KAS dan BANK (CASH and BANK)
e |si tanggal dan saldo Kas dan Bank sesuai dengan soal.
o Klik ‘Next [Lanjut]’ untuk melanjutkan tahap persiapan berikutnya.

Cash/B ank Information ]

Step 2 of 7 - Cash/Bank Information

Enter your cash and bank with current balance that you have :

ﬁ- You can add, edit and delete directly to the table below. To add use down arron
- click, choose delete.

Name |Balance Date] Current Balance |
Cash 31 Dec 22 10.000.000
Bank| 31 Dec 22 750.000.000

Total Cash and Bank : Rp 760.000.000

@EreviDUS(ﬂenfb + Quit
e
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2.10. INPUT DATA PELANGGAN (CUSTOMER)
o Klik ‘Enter’, ‘Tab’ atau Panah Kebawah untuk menambah baris daftar pelanggan.
e Ketik nama pelanggan.
e Untuk mengisi Saldo [Opening Balance] pelanggan, klik ‘Opening Balance’.

Hame | Opening Balance |

LImum 0
< Erafone Y

Opening Balance

v

Isi data Saldo [Opening Balance] sesuai dengan soal. Cukup ketik angkanya saja tanpa tanda titik (.).
Gunakan kursor panah ke bawah untuk menambah baris baru.

Erafone’s Opening Balance(s) x

DOpening balance detail of Erafone :

& You can add, edit and delete direclly to the table below. To add use down arrow key on
keyboard. To delete, use mouse right click, choose delete.

Invoice No. | Date |  OpeningBalance |
EFM 25 Dec 22 45 000000
EF-02 30 Dec 22 26.000.000

Total Inveice : 71.000.000,000 ‘

o Klik ‘OK’ bila selesai mengisi Saldo [Opening Balance], dan lanjutkan mengisi data pelanggan
lainnya dengan cara yang sama.

Hame | Opening Balance | 4]
Pelangaan Umum 0
Erafone 71.000.000
B o 52 000.000

OkeShop 33.000.000

Total Opening Balance : Rp 156.000.000

@Ereviuus(ﬂeﬂ% + Quit
S ——

e Klik ‘Next [Lanjut]’ untuk melanjutkan tahap persiapan berikutnya.
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2.11. INPUT DATA PEMASOK (VENDOR)
e Klik ‘Enter’, ‘Tab’ atau Panah Kebawah untuk menambah baris daftar pemasok.
e Ketik nama pemasok.
e Untuk mengisi Saldo [Opening Balance] pemasok, klik ‘Opening Balance’.

Name | Opening Balance |

0
oot n (v satoce

Isi data Saldo [Opening Balance] sesuai dengan soal. Cukup ketik angkanya saja tanpa tanda titik (.).
Gunakan kursor panah ke bawah untuk menambah baris baru.

Samsung Telecom's Opening Balance(s) x

Opening balance detail of 5amsung Telecom :

A You can add, edit and delete directly to the table below. To add use down anow key on
= keyboard. To delete, use mouse nght click, choose delete.

Invoice No. Date | Opening Balance |
29Dec 22 17.000.000

e

Total Invoice : 17.000.000.000 / oK x LCancel ‘

e Klik ‘OK’ bila selesai mengisi Saldo [Opening Balance], dan lanjutkan mengisi data
pemasok lainnya dengan cara yang sama.

Hame Opening Balance [
Pemazok mum Opening Balance

Samsung Telecom 17.000.000
Apple Inc. 24.000.000
Oppa 20.000.000

Total Opening Balance : Rp 61.000.000

@Ereviuus(ﬂe:ﬂ{b " Quit
gy

e Klik ‘Next [Lanjut]’ untuk melanjutkan tahap persiapan berikutnya.
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2.12. INPUT DATA PERSEDIAAN (INVENTORY)

Cost Method | Item | Services

Step b of 7 - Inventory Cost Method

< ® Average (Recommended)

This method is based on purchase cost average atthe time.

O First In First Out

This method calculates cost of item based on first received item.

/& WARNING : This method cannot be changed after you start making transaction

e Pilih metode persediaan rata-rata (average) sesuai dengan soal.

o Klik ‘Next [Lanjut]’ untuk melanjutkan pengisian data persediaan.

Isi Informasi Persediaan (Items Information) sesuai dengan soal.

Step b of 7 - ltems Information

Enter the Items that you sell or buy with current stock balance :

12

i\. You can add, edit and delete directly to the table below. To add use down arow key on keyboard. To delete, use mi
click, choose delete.

Item Nu.! Name | Stock Date | Qty | Unit1 | Last purc. price/unit |Sales Plice|
Samsung Galaxy Note 10+ 31 Dec 22 3 Pes 13.000.000 15.000.000

HP-02 Samsung Galaxy Fold 31 Dec 22 7 Pes 16.500.000  159.000.000

HP-03  iPhone XS Max 31 Dec 22 5 Pcs 13.200.000  15.500.000

HP-04  OppoRenoZ 31 Dec 22 10 Pes 2.100.000 4.200.000

HP-05  OppoF11 Pro 31 Dec 22 12 Pes 2.400.000 3.900.000

o Klik ‘Next [Lanjut]’ untuk melanjutkan pengisian data persediaan.

Isi Informasi Jasa (Service Information) sesuai soal.

Step 7 of 7 - Services Information

[f wour company provides services [not items] like RBepair

& Y'ou can add, edit and delete directly to the table be
click. chooze delete.

Code Mame |Sales Price
Ser-01 Perbaikan Hardware 200,000
Perbaikan Software 400,000

e Klik ‘Next [Lanjut]’ untuk melanjutkan ke tahap berikutnya.



a Accurate Desktop Welcome.. Quick Setup 3
Currency Customers Items
Cash/Bank 1 1
Comp Info Yendors Services

Congratulations,

Now you are ready to use ACCURATE !

Here are the summary data that you have entered :
Language used in ACCURATE iz English.

Company Hame iz CYBERTROM COMMUNICATION
Located at :

Gedung Cybertron Lantai 50

Jalan Bayu Raya Ho. 69

Jakarta, 1984

Your default Currency is IDR

Your company has Rp 760.000_000 total Cash/Bank
Total outstanding Receivable is Rp 156.000.000
With Total outstanding payable Rp 61.000.000

b th

For the Inventory g d. you ch

Average.

For technical support contact by email to support{@cpssoft.com

—_ 25

OErevinus}_ «" Finish !

Klik ‘Finish [Selesai]” untuk menyelesaikan pembuatan database perusahaan.

13
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BAB Il
PERSIAPAN DATABASE PERUSAHAAN

Capaian Pembelajaran :

1. Mahasiswa mampu membuat syarat pembayaran
2. Mahasiswa mampu membuat database Pajak
3. Mahasiswa mampu membuat database Aset Tetap

Pokok bahasan pada bab ini adalah membuat persiapan database awal perusahaan yang meliputi:
1. Syarat Pembayaran

2. Kode Pajak

3. Informasi Aset Tetap

4. Proses Akhir Bulan

CONTOH KASUS:
Contoh kasus masih melanjutkan soal di Bab Il (CYBERTRON COMMUNICATION), namun dengan
penambahan data perusahaan sebagai berikut:

3.1. SYARAT PEMBAYARAN (TERM OF PAYMENT): COD, 2/10, n/30 dan Net 30

3.2. KODE PAJAK (TAX CODE):

Nama : PPN

Tarif :11%

Kode :T

Deskripsi : Pajak Pertambahan Nilai

3.3. ASET TETAP (FIXED ASSETS):
Tipe Aset Tetap Pajak

Tipe Aset Tetap Pajak Umur Ekonomis Metode Penyusutan Pajak
Bangunan Permanen 20 Tahun | Garis Lurus (Straight-Line)
Bukan Bangunan Kelompok 1 4 Tahun | Garis Lurus (Straight-Line)

Tipe Aset Tetap

Tipe Aset Tetap Golongan Aset Tetap Pajak
Ruko Bangunan Permanen
Motor Bukan Bangunan Kelompok 1

Rincian Aset Tetap

Tipe | Kode Keterangan | Tgl.Beli& | Umur Metode Alun
Aset Aset . Sumber Dana Sumber
Aset Pakai Aset | Penyusutan
Tetap | Tetap Dana
Ruko 2 Opening
Ruko | B-01 Lantai 01/05/2014 20 | Garis Lurus Rp 2.400.000.000 | Balance
Equity
Kawasaki Opening
Motor | K-01 Ninja ZX 10- | 01/02/2018 4 | Garis Lurus 480.000.000 | Balance
R Equity




PENYELESAIAN CONTOH KASUS

PERSIAPAN DATABASE AWAL
3.4. INPUT SYARAT PEMBAYARAN (TERM OF PAYMENT)
Klik List [Daftar] ---> Others [Daftar Lain] ---> Terms [Syarat Pembayaran]

Curren top Welcome.. D Terms

Chart of Accounts £ @Qelete B Refresh | n Prir
General Ledger Mame

h & Bank |

Customers

ltems

Job (
Inventories
Fixed A

YEREGE OF e I3F0E

Recurring

Memorize
DOthers

File Activities

Setup List

Explorer X | 8) Accurate Desktop Welcome... DTcrms £3
[3New) [ Edk [RDelete [ Refresh sk Print

[]jGeneralledger Wara

——

= Inventory

£l sales

4 Purchase

{a} Fixed Asset
Rust

RMA

_a e-Faktur

15



Karena Syarat Pembayaran COD sudah ada, maka hanya perlu menambah 2/10, n/30 dan Net 30.
e Klik New [Baru] dan akan muncul menu pengisian Syarat Pembayaran.
e |sisetiap kolom sesuai dengan ketentuan pembayaran pada soal, kemudian klik OK.

2/10, n/30

General

Dizcount information:

If paid within days
will get dizcount i
Het Due in days

Drezcription 210, nd30

[] Cash On Delivery [C.0.D]

e
Co ) o
e

Net 30

General

Dizcount information:

[f paid within days
will get dizcount

Met Due in 30| days

).

Dezcription Met 30

[ ]Cash On Delivery [C.0.0}

C o ) cown |

Hasil syarat pembayaran:

D Reminder X @_&ccurate Desktop Welcome.. D Terms 3
[.i.ﬂew Edit @Qelete E Refresh | n Pririt |

Marme
2490 nd30 | 2410, nd30
CoD
Met 30

Met 30



3.5. INPUT KODE PAJAK (TAXES)
Klik List [Daftar] ---> Others [Daftar Lain] ---> Taxes [Kode Pajak]

Explorer top Welcome. D Terms

Chart of unts A &Qelete Eﬂefresh |np[i

al Ledger

m General Hame

@ cash Ban

.,,;,, Inventor

Ei= sales

= Purchase

ﬁ Fixed Ass

List

RMA Inventori
a e-Faktur FixedAss

2R iEH Ol oeFO0E

Recurring

Memorize
Others

e Klik New [Baru] untuk membuat kode pajak baru.

Explorer x Accurate Desktop Welcome... D Taxes

[i.ﬂew Edit Egelete @Hefresﬂ | nPrint

m General Ledger r’ Name
'EL'J Cash Bank _1

e Isi kolom-kolom sesuai dengan soal kode pajak, kemudian klik OK.

General

Name IPPN|
Rate %
Code

Description [F'aiak Pertambahan Milai

Sales Tax Account [21 0o ] [Vat Out

Purchase Tax Acc [1 600 ] [Vat In
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Setelah selesai mengisi kode pajak, maka perlu membuat link antara kode pajak dengan Pelanggan
(Customer) dan Pemasok (Vendor) agar nilai PPN dapat digunakan dalam transaksi nanti.

Setting data Pelanggan (Customer) dan Pemasok (Vendor) agar link dengan PPN:
e Klik List [Daftar] ---> Customers [Pelanggan]

File Setup List Ac

Explorer [
[ General I E
F@'T Cash Ban )
5 Inventor

=
£ sales
¥ Purchase [ |
{at Fixed Ass W
2 |
List
Q=
RMA | =
Bl e-Faktur fal
++ GES

Memorize

Others

Customer Mo,

1000 | Pelanggan Urmum

Erafone
iB o
OkeShop

e Klik tab Sales [Penjualan] dan isi Tax 1 [Pajak 1] dengan Pajak Pertambahan Nilai,
kemudian klik OK.

D [ Meed to be Refreshe... | &3 @.-'-‘-u:u:urateDesktup";'u'elcu:ume... ll.fustu:umers [Fil

Addrezs Terms, etc. | Salez Contactz MHaotes Cuztom Field

T aue
Tan1 Pajak Pertambahan Milai

Tax 2 | ﬂ'
[ ] Default Invaice is T ax Included

T & Mumber | |
NIK, | |
Taw Type | j'

Other

Customer Type | General ﬂ|

Sales price level |

Default Sales Discount | |

CE O o |



e Lakukan untuk semua pelanggan yang ada.

Klik List [Daftar] ---> Vendors [Pemasok]

File Setup  List

Explorer
m General
Cash Ban
,LEJ, Inventor

&= sales

Memoarize

Others

19

Marme

1000

101
1002
1003

Samzung Telecam
Apple Ine.
Oppo

Klik tab Term, etc. [Termin, dll.] dan isi Tax 1 [Pajak 1] dengan Pajak Pertambahan

Nilai , kemudian klik OK.

Addrezs

ontacts Muotez Cuztom Fieldz

— Termns, etc.
Terms
[DizzZ 0
Cumency:

Opening Balance:

Digc: Dayz 0

Default Description:

|COD ~|

MNet Days 0

DR -
| ”U as of[31412/2018
| |

[Laser—

o

—~——_

| Pajak Pertambahanﬂz) j|
|

Tax &

Wendor's Tas no.
PEP Mo
Tax Type

— =]

[ ] Default Invaice is T ax Included

| |
| |
=

Lakukan untuk semua pemasok yang ada.



3.6. INPUT ASET TETAP (FIXED ASSETS)
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Pengisian informasi aset tetap perusahaan terdiri dari 3 langkah:
3.6.1. Tipe Aset Tetap Pajak (Fiscal Fixed Asset Type)
e Klik List [Daftar] ---> Fixed Asset [Aset Tetap] ---> Fiscal Fixed Asset Type [Tipe Aset Tetap

Chart of Acc
General Ledger

Cash & Bank

Vendors
=8 Purchases
ltems
Job Costings
N Inventories
Fixed Assets

Recurring
Memarize

Others

e Klik New [Baru]
e |si kolom sesuai dengan soal.

Bangunan Permanen

Fizcal Fised Aeset Tupe
Fizzal Depreciation Methad
Fizzal Eztimated Life

Fizzal Depreciation Rate

Bukan Bangunan Kelompok 1

Figcal Fived dszet Type
Figzal Depreciation Method
Fizcal Eztimated Life

Figzal Depreciation Rate

ctop Welcome..

orpard  EERefresh /0 Home

|Bangunan FPermanen

| Straight Line Method

|Eukan B angunan k.elompok 1

| Straight Line Method




3.6.2. Tipe Aset Tetap (Fixed Asset Type)
e Klik List [Daftar] ---> Fixed Asset [Aset Tetap] ---> Fixed Asset Type [Tipe Aset Tetap]
Eile Setup List Ac
Currencies

Chart of Accounts

Items

Job Costings

= Inventories

Fixed Assets
Fized Azset Type
Fixed Asset List

Recurring

Memarize

e Klik New [Baru]
e Isi kolom sesuai dengan soal, kemudian klik OK.

Ruko
Fixed Asset Type [Fiuko
Fiscal Fized Asset Type [ Bangunan Permanen
Fiscal Depreciation Method [Sllaight Line Method
Fiscal Estimated Life |
Fiscal Depreciation Rate [
Motor
Fized Asset Type |h-1|:utn:|r
Fizcal Fided Azzet Type | BEukan Bangunan Felompaol, 1
Fizzal Depreciation Method |5traight Line Methad

Fiscal Estimated Life |

Fizcal Depreciation Rate |




3.6.3. Rincian Aset Tetap (Fixed Asset List)
e Klik List [Daftar] ---> Fixed Assets [Aset Tetap] ---> Fixed Asset List

Recurring
Memornze

Dthers

e Klik New [Baru]

e Isi kolom sesuai dengan soal.

i(top Welcome..

prward %F‘.&fr&.ﬁ % Home

&zzet Code |E”:|'I

Azzet Type | Fuk.o

Acquizition Date |01./04/2014
Uszage Date |01/04/2014

Agzet Dezcription Fuka 2 Lantai

Cluantity

General |Espenditures | Maotes

E ztimated Life

Drepreciation b ethod

Azzet Acocount

Accumnulated Depreciation Account

Depreciation E xpense Account

20

| Straight Line Method

| Building -|
|.f1'-.|:|::urnu|ateu:| Drepreciation of Building - |
| D epreciation Expense of Building - |

[ ] Intangible Asset
Fizcal Fined Aszet
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o Klik tab Expenditures

P

General |Expenditures | Motes

e Isi kolom yang kosong sesuai dengan soal.
e Isi Deskripsi (Description) dengan ‘OPENING BALANCE EQUITY’.

General |Expenditures | Motes

Description BrnoLint

A100M 01 Apr14  OPENING BALAMCE EQUITY 2.400.000.000

P
<:lh Save &k New

> ﬂ Save &k Close ﬂ Cancel

e Klik Save & New untuk menyimpan dan mengisi data aset lainnya.

e |[si data Motor

Asset Code [K-01

Azzet Type | b akor jl
Acquisiion Date (01/02/205 4|

Usage Date (01/02/2018 ||

Azzet Dezcription Kawazaki Minja =< 10-R

Cluantity 1

General | Expenditurez | Motes

Estimated Life 4

D epreciation Method | Straight Line Method

Szzet Account | Kendaraan jl
Accumulated Depreciation Account |.-'1'-.kumu|a$i Ferpusutan Kendaraan jl
Depreciation Expense Account | Biava Penyusutan Kendaraan jl

[] Intangible Azszet
Fizcal Fixed Azset
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o Klik tab Expenditures

Eeneral‘ Expenditures bNgtes

_!

e Isi kolom yang kosong sesuai dengan soal.
e Isi Deskripsi (Description) dengan ‘OPENING BALANCE EQUITY’.

General |Expenditures | Motes

Amavint

legcription oLt
430.000.000

OPEMING BALAMNCE EQUITY

210001 M Feb 13

o Klik Save & Close untuk menyimpan dan menutup menu.

: /
|71 Save & New < H Save &k Cloze E Cancel

\_/

3.7. PROSES AKHIR BULAN (PERIOD END)
Tujuan dari Proses Akhir Bulan adalah untuk menghitung Akumulasi Penyusutan Aset.
e Klik Activities [Aktivitas] ---> Periodic [Periodik] ---> Period End [Proses Akhir Bulan]

etup List Activities Repors

Explorer General Ledger Welcome..

d %R.eﬁesh “* Home

m General Ledge

Cash Bank

Purchase

=
= Inventory Inventary

[E Sales Job Cost

Mew Fixed Asset

Periodic Period End

fa} Fixed Asset Misc Reminder Ctri+R

—

= Purchase




Berikut adalah Trial Balance (Classic) [Laporan Neraca Saldo (Klasik)] per tanggal 31 Desember 2022.

e Isi Period dengan ‘Desember’ dan Year 2022’, kemudian klik ‘OK’

/' Period End

Last Period End:

December )

None

IDR

LMOK

X Cancel

CYBERTRON COMMUNICATION
Trial Balance (Classic)
As of 31 Dec 2022

Account No Nama Akun Debit Credit

1000 Cash & Bank 760.000.000,00 0,00
1000.01 Cash 10.000.000,00 0,00
1000.02 Bank 750.000.000,00 0,00
110302 Account Receivable IDR 156.000.000,00 0,00
1200 Merchandise Inventory 270.300.000,00 0,00
1700 Fixed Assets 2.880.000.000,00 0,00
1700.01 Building 2.400.000.000,00 0,00
1700.02 Vehicle 480.000.000,00 0,00
1710 Accumulated Depreciation 0,00 1.520.000.000,00
1710.01 Accumulated Depredation of Bui 0,00 1.040.000.000,00
1710.02 Accumulated Depreciation of Vel 0,00 480.000.000,00
210102 Account Payable IDR 0,00 61.000.000,00
310001 OPENING BALANCE EQUITY 0,00 2.485.300.000,00
4.,066.300.000,00 4.066.300,000,00
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Seluruh saldo awal yang di input berakumulasi pada akun ‘OPENING BALANCE EQUITY’.
Untuk saldo awal Retained Earnings perusahaan, didapat dari reklasifikasi ‘OPENING

BALANCE EQUITY’ ke ‘RETAINED EARNINGS’.

Langkah-langkahnya:
Klik General Ledger [Buku Besar] --> Journal Voucher [Bukti Jurnal Umum].
Isi Voucher No. [No. Voucher] , Date [Tanggal] dan Description [Keterangan].
Klik Account No. [No. Akun] dan pilih akun yang sesuai dengan transaksi.

Isi nilai transaksi pada kolom Debit dan/atau Credit.

Klik Save & Close [Simpan & Tutup] bila sudah selesai menginput.



g Inventory
‘& sales 3
& Purchase Chart of Account
{2} Fixed Asset =
|
List ‘g. Rp .g
<
N m .-
=
E p - '
- Cumnency
[T manufacture k
a e-Faktur
i
' Journal Voucher
| Voucher No. 11003 |
Date TNz2z o [] Mulli Mata Uang
Dezcrpbon [Preklasifik azi "DPENING BALANCE EQUITY" merjads 'RETAINED EARMNINGS'

Financial Statement

Company Info

Jourmal Voucher
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Teplate ek Preview

| Bukti Jumal Lmum o

Account No |

Detat

Credt

Memo

| 'OPENING BALANCE EGUIT Rp 2485.300.000 i
||[320001 FETAINED EARNING Rp 2.485.300,000
s
Debits -- 2.485 300000 Credits - 2 485 300000
3 SaveiNew o Save  Close ]&m ncel |
CYBERTRON COMMUNICATION
Trial Balance (Classic)
As of 31 Dec 2022
AccountNo < Account Name Debit Credit o

1000 Cash & Bank 760.000.000,00 0,00
1000.01 Cash 10.000.000,00 0,00
1000.02 Bank 750.000.000,00 0,00
110302 Account Receivable DR 156.000.000,00 0,00
1200 Merchandise Inventory 270.200.000,00 0,00
1700 Fixed Assets 2.880.000.000,00 0,00
1700.01 Building 2.400.000.000,00 0,00
1700.02 Vehicle 430.000.000,00 0,00
1710 Accumulated Depreciation 0,00 1.520.000.000,00
1710.01 Accumulated Depredation of Bui 0,00 1.040.000.000,00
171002 Accumulated Depreciation of Vet 0,00 480.000.000,00
210102 Account Payable DR 0,00 61.000.000,00
320001 RETAINED EARNING 0,00 2.485.300.000,00
4.066.300.000,00 4.066.300.000,00
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BAB IV
PEMBELIAN (PURCHASE)

Capaian Pembelajaran :

1. Mahasiswa mampu mencatat dalam Accurate transaksi Permintaan pembelian

2. Mahasiswa mampu mencatat dalam Accurate transaksi Pesanan pembelian

3. Mahasiswa mampu mencatat dalam Accurate transaksi Penerimaan Barang

4. Mahasiswa mampu mencatat dalam Accurate transaksi Faktur dan Retur Pembelian
5. Mahasiswa mampu mencatat dalam Accurate transaksi Pembayaran Pembelian

Pokok bahasan pada bab ini meliputi transaksi-transaksi dalam siklus pembelian perusahaan
seperti:

Permintaan Pembelian (Purchase Requisition)

Pesanan Pembelian (Purchase Order)

Penerimaan Barang (Receive Item)